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CONSEJOS PARA LA ELABORACION DE
PRESENTACIONES EN POWER POINT
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1. CUIDA EL DISENO DE TU PRESENTACION

1 Elige fondos simples y neutros
para no afectar la legibilidad

del texto. E INVESTIGACION

TiTULO DE LA

L No mezcles varias fuentes.
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] Se recomienda atenerse a la regla del
“10/20": La presentacion debe contar con
no mas de 10 diapositivas y no
sobrepasar los 20 minutos de duracion.

d Busca en todo momento como simplificar

la informacion y aliviar la diapositiva de
elementos innecesarios.
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4. PRACTICALO TODO

No basta con sentarte delante del computador y “recitar” el
discurso correspondiente a cada diapositiva. El ensayo sera
mucho mas beneficioso si lo practicas todo:

 La voz: volumen, entonacion, etc.

1 La posicion y los desplazamientos por el escenario.

4 El tiempo asignado para la disertacion y el ritmo del
discurso.

d El tono del discurso: entusiasta, autoritario, apasionado,
sereno, etc.
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U La audiencia no te puede leer y escuchar
a la misma vez.

4 Evita incluir un blogue de texto en una
diapositiva; y sobretodo, evita leer texto
directamente de la pantalla, esto aburre y
muestra falta de confianza en tu propia
capacidad de transmitir las ideas.

d Con un simple titular y una imagen que
llustre el concepto basta
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6. ENFATICE LAS CONCLUSIONES

 Las conclusiones son el inicio del
dialogo y del debate, por eso
sugerimos hacer referencia a la
misma en su ultima diapositiva.



